中共湖北省劲牌公益慈善基金会临时党支部党的组织生活管理办法

第一章 总则

第一条 制定依据

为规范中共湖北省劲牌公益慈善基金会临时党支部党（以下简称“临时党支部”）的组织生活，强化党员教育管理，发挥党建引领公益慈善事业作用，依据《中国共产党章程》《中国共产党支部工作条例（试行）》及《厅管社会组织党支部党的组织生活指引》（鄂民社党〔2025〕11号），结合基金会工作实际制定本办法。
第二条 适用对象

本办法适用于临时党支部全体党员，临时党支部在权限范围内参照正式党支部组织生活规范执行。
第三条 工作原则

坚持政治引领、党性锤炼，落实组织生活政治性、时代性、原则性、战斗性要求，推动党建工作与公益慈善业务深度融合，实现组织生活常态化、制度化、规范化。
第四条 工作职责

支部书记为组织生活第一责任人，统筹制定活动计划、组织开展、督促落实；

全体党员须自觉参加组织生活，无特殊情况不得缺席，因故无法参加须履行请假手续，事后及时补学补课。

第二章 主题党日

第五条 开展频次

每月固定 1 天开展主题党日，可联合中共劲牌有限公司委员会下辖党支部共同开展，节假日顺延，全体党员可在原党支部参会。
第六条 活动内容

固定环节：集中学习、研讨交流；可选环节：述学述做、民主议事、实践服务。

常规安排：按月收缴党费；一季度结合组织生活会开展民主评议党员；“七一”开展党课、重温入党誓词；重要节点走访慰问困难群众、流动党员。

活动主题分为政治学习、公益实践、组织生活、红色教育、党建业务融合五类。

第七条 管理要求

活动前制定方案通知党员；活动中规范流程；活动后落实议定事项，收集文字、照片、签到表等资料，建立“一活动一档案”台账。
第三章“三会一课”

第八条 支部党员大会

每季度至少召开 1 次，支部书记主持，全体党员参加。主要传达上级精神、研讨公益重点工作、开展党性分析、评议党员等。议事表决须达到规定参会人数，专人记录存档。
第九条 支委会

党员不足 7 人不设支委会，相关工作并入党员大会；设支委会的每月至少召开 1 次，研究组织生活安排、党员教育、党建与慈善项目融合等事项。
第十条 党小组会

划分党小组的每月至少召开 1 次，组织理论学习、传达支部决议、收集党员意见；未划分党小组的相关工作纳入党员大会。
第十一条 党课

每年至少 1 次，支部书记带头授课，可邀请专家、先进党员宣讲；内容紧扣理论学习、党章党规、公益服务、行业诚信，缺席党员统一安排补学，课件、签到记录归档留存。
第四章 组织生活会与民主评议党员

第十二条 组织生活会

每年第一季度召开 1 次专题组织生活会，全体党员以普通党员身份参会。会前广泛征求意见、全覆盖谈心谈话、深入查摆问题；会上严肃开展批评和自我批评；会后支部与党员分别制定整改清单，公示整改落实。
第十三条 民主评议党员

与组织生活会同步开展，每年 1 次，按学习动员、自我评价、党员互评、民主测评、组织评定流程实施，评定优秀、合格、基本合格、不合格四个等次，评议结果作为评优、整改处置依据。
第五章 谈心谈话

第十四条 谈话要求

建立支部书记、委员、党员四级谈心谈话机制，每年常规谈心不少于 1 次；党员岗位变动、思想波动、工作消极、出现问题时及时谈话。谈话一对一或集体开展，做好书面记录，党员诉求及时跟进解决反馈。
第六章 纪律与档案管理

第十五条 参会纪律

党员无故不参加组织生活予以提醒谈话；请假人员限期完成补学，提交学习心得。
第十六条 资料归档

所有组织生活活动方案、签到表、会议记录、照片、学习材料、整改台账统一分类存档，做到全程可追溯。
第七章 附则

第十七条

本办法由中共湖北省劲牌公益慈善基金会临时党支部负责解释，自2026年6月25日起执行，上级党组织出台新规定的，从其规定。
